BANDO

Servizio di supporto organizzativo e gestionale all’Ufficio Tributi, per la gestione in proprio
della riscossione ordinaria e per I’attivita di recupero dell’evasione/elusione ICI/IMU/TASI,
TARSU/TARES/TARI, COSAP,ICP e AFFISSIONI. CIG: 834661656A.

Il presente bando viene pubblicato in osservanza del Codice degli Appalti Decreto Legislativo 18
aprile 2016 n.50.
Le disposizioni in esso contenute, qualora non corredate da espressi richiami della normativa di

riferimento, si devono intendere in ottemperanza alla nuova normativa di cui al D.lgs. n.50/2016.

1- CARATTERISTICHE PRINCIPALI DELL’APPALTO DI

SERVIZIO ENTE APPALTANTE

Comune di Trepuzzi

PEC: servizifinanziari.comune.trepuzzi@pec.rupar.puglia.it;
sito internet: www.comune.trepuzzi.le.it

OGGETTO DELL’APPALTO - Servizio di supporto organizzativo e gestionale per la fornitura di
di specifico supporto alla gestione delle entrate per le attivita ordinarie e straordinarie di
accertamento per ICI/IMU/TASI, TARSU/TARES/TARI, COSAP,ICP e AFFISSIONI

CIG 834661656A

Area Merceologica “ Servizi per il funzionamento della P.A.”, Meta-Prodotto “ Servizi di supporto
organizzativo e gestionale”

PROCEDURA DI GARA - procedura aperta ex Art. 60 D.lgs. n.50/2016, attraverso un confronto
concorrenziale delle offerte — realizzabile sul MePA mediante RDO rivolta ai fornitori abilitati per il
servizio di cui all’oggetto.

VALORE A BASE D’ASTA - Euro 75.000,00 (oltre Iva se e quando dovuta). Il valore & rapportato
a 5 (cinque) mesi di affidamento del servizio e sara eventualmente rapportato all’effettivo periodo
di servizio decorrente dalla data di affidamento delle attivita se diversa per qualunque causa o
titolo.

DURATA - Dal 01.08.2020 ( data presunta di affidamento del servizio) al 31.12.2020.

TERMINE DI RICEZIONE OFFERTE - Le offerte per la realizzazione dell’attivita in oggetto
dovranno pervenire entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 08/07/2020

CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

La modalita di aggiudicazione della RDO e quella della dell’offerta economicamente piu vantaggiosa,
ai sensi dell’Art. 95 del D.Igs. n.50/2016, ferme restando le caratteristiche tecniche minime previste
dal capitolato d’Oneri — Offerta tecnica : 70 punti —offerta economica : 30 punti.




2 - OGGETTO

L’appalto ha per oggetto “servizio di supporto organizzativo e gestionale all’Ufficio Tributi, per la
gestione in proprio della riscossione ordinaria e per I'attivita di recupero dell’evasione/elusione
ICI/IMU/TAI, TARSU/TARES/TARI, COSAP, ICP E AFFISSIONI.

3 — VALORE PRESUNTO E DURATA DEL SERVIZIO

Il valore complessivo presunto della gara & pari ad € 75.000,00. Non sussistono rischi
interferenziali, pertanto, i costi per la sicurezza sono pari a € 0,00. Gli importi sono da considerarsi
al netto dell'lVA (se e quando dovuta).

L’appalto decorre dalla data di affidamento del servizio, presumibilmente dal 01.08.2020 e avra
validita fino al 31.12.2020, salvo che si rendessero necessarie eventuali proroghe finalizzate al
perfezionamento delle attivita oggetto dell’appalto di servizio che saranno concesse a discrezione
della stazione appaltante.

4 — LUOGO DI ESECUZIONE DELLE PRESTAZIONI

Il fornitore aggiudicatario dovra eseguire le attivita all'interno della struttura dell’ente e dove si
rendessero necessario presso la struttura preposta del Comune di Trepuzzi, il quale mettera a
disposizione dell’aggiudicataria le postazioni di lavoro necessarie presso la propria struttura
sostenendone le relative spese.

5 — REQUISITI DI PARTECIPAZIONE

e Assenza di cause di esclusione di cui all’art.80 del D.lgs. n.50/2016

e Soggetti iscritti alla piattaforma MEPA-Consip, nell’ambito dell’area merceologica “Servizi
per il funzionamento della P.A.” e Meta-Prodotto:”Servizi di supporto organizzativo e
gestionale”.

e Requisiti speciali di cui all’art. 8 del Capitolato d’oneri.

6 — PROCEDURA DI GARA

Le modalita di aggiudicazione della RdO e |'offerta economicamente pil vantaggiosa ai sensi
dell’art. 95 del D.lgs. n.50/2016, ferme restando le caratteristiche tecniche minime previste dal
presente capitolato, da individuarsi applicando i criteri di cui al successivo punto 6.1., posta la
seguente suddivisione:

- Offerta tecnica: 70 punti

- Offerta Economica: 30 punti

- Totale punteggio max : 100 punti.
L'attribuzione dei punteggi verra effettuata sulla base degli elementi di seguito dettagliati, stabiliti
dall’ente e che dovranno essere tenuti debitamente in conto dalla Commissione giudicatrice.
L'affidamento del servizio oggetto della presente gara sara effettuato a favore del concorrente la
cui offerta risulti piu vantaggiosa sotto il profilo del merito tecnico-organizzativo, della qualita del
servizio e delle sue modalita di gestione, ed i prezzi in base ai calcoli espressi dalla Commissione,
giusti parametri di cui appresso. L'aggiudicazione, quindi, e effettuata a favore del soggetto che
riportera complessivamente il punteggio piu alto (max 100 punti) e avverra anche in presenza di
una sola offerta valida.
| punteggi saranno assegnati sulla base dei criteri di seguito indicati, senza che rilevino indicazioni
ulteriori sulla metodologia di assegnazione.



6.1 — Offerta Tecnica

Punteggio Max previsto 70 (settanta ) punti, cosi suddivisi:

CRITERI DI VALUTAZIONE SUB —CRITERIO PUNTEGGIO MAX
A Organizzazione e gestione | A.l Modalita di gestione dei 40 punti
del servizio singoli servizi
A.2. | Presentazione della Ditta e 5 punti
relativa struttura tecnico-
operativa
A3 Disponibilita ad assorbire il 5 punti

personale attualmente in
servizio presso I'ente
A.4 Sistema di catasto tributario 10 punti

SERVIZI AGGIUNTIVI E
B MIGLIORIE 10 punti

Per quanto attiene al criterio A.3, i 5 punti sono assegnati per intero al partecipante
disponibile ad assorbire le n. 6 unita, come descritte nell’art. 8 del capitolato d’oneri.

Nel caso di disponibilita parziale saranno assegnati i punteggi, fino al massimo di 5, attribuendo
1 punto per il dipendente a tempo pieno e 0,80 punti per ogni dipendente a tempo parziale.

Per quanto concerne la valutazione del Macro — Criterio B) — servizi aggiuntivi e migliorie
(MAX 10 punti) la commissione avra cura di valutare da 0 a 10 punti, il grado di innovativita
della proposta del concorrente e gli intuibili vantaggi, a breve e a medio periodo , traibili
dall’Ente appaltante.

La Commissione di gara, in sede di valutazione dell’offerta tecnica, attribuira i relativi
coefficienti anche sulla base della maggiore o minore aderenza della proposta agli elementi
specifici contenuti nell’elaborato tecnico. A tal fine, fermo quanto richiesto in dettaglio per
ciascuno degli elementi di valutazione sopra indicati, I’elaborato dovra pertanto conformarsi ai
contenuti generali presenti nelle regole di gara lette complessivamente.

L'elaborato relativo all’offerta tecnica dovra essere sottoscritto con firma digitale dal legale
rappresentante come risultante dagli atti di gara. Esso formera parte integrante del contratto
in caso di aggiudicazione. In caso di costituendi RT1 e Consorzi ordinari, la sottoscrizione dovra
essere apposta da tutti i componenti del costituendo raggruppamento.

Per I'attribuzione del punteggio del Progetto Tecnico, la commissione attribuira un coefficiente
che va da 0 (zero) a 1 (uno) moltiplicato per il punteggio massimo attribuibile di ogni singolo
sub-criterio del progetto tecnico, con il seguente metodo di giudizio:

e Ottimo 1

e Buono 0,80
e Discreto 0,70
e Sufficiente 0,50
e Parzialmente Sufficiente 0,25

e |nsufficiente 0




la valutazione finale dell’Offerta Tecnica sara data sommatoria dei singoli punteggi, arrotondati
alla seconda cifra decimale, attribuiti dalla Commissione giudicatrice.

Per la ditta che, nell’lambito della valutazione dell’Offerta Tecnica, non raggiunga un punteggio
minimo pari a 30 punti, non si procedera alla valutazione dell’Offerta Economica.

6.2 Offerta Economica

Punteggio Max previsto 30(trenta) punti, distinti come di seguito dettagliato. Si provvedera,
altresi all’esclusione qualora il valore indicato sia pari alla base d’asta.

v

Max 30 punti in relazione al PREZZO OFFERTO AL RIBASSO rispetto all'importo posto a
base d’asta. Il prezzo offerto dovra essere espresso in cifre e in lettere, e non potra
essere uguale al prezzo posto a base d’asta. In caso di discordanza si riterra valido
guello piu conveniente per I'Ente. Il prezzo al ribasso espresso, senza alcuna ulteriore
specifica, sara da intendersi “IVA esclusa”

Per la valutazione dell’Offerta Economica si procedera con il c.d. metodo “lineare ed
interdipendente alla migliore offerta”:

POEa =30 xBA- P-
BA = PmiN

Dove POEa = punteggio offerta economica attribuito all’azienda
BA  =Prezzo a base d’asta

P

= Prezzo offerto dall’azienda

Pmin  =Prezzo Offerto piu basso

6.3 Specifiche sulla valutazione delle offerte

Non sono ammesse offerte alla pari, a svantaggio per la stazione appaltante, plurime,
condizionate o parziali.

Nel caso di offerte il cui totale punteggio complessivo (max 100 punti) sia uguale, si
optera per quella che comporta un minor onere finanziario per la S.A. e in caso di
ulteriore parita si procedera all’aggiudicazione mediante sorteggio.

Formulata la graduatoria (ottenuta sommando i punteggi assegnati a ciascun operatore
economico per I'offerta tecnica e per I'offerta economica) la Commissione procedera
ad aggiudicare provvisoriamente la gara all’'operatore economico che avra conseguito il
punteggio piu alto.

Si procedera all’aggiudicazione anche in caso sia pervenuta un’unica offerta.

Saranno soggette a verifica, le offerte economiche che presentino caratteristiche
anomale secondo quanto previsto dall’Art. 97 del D.Igs. n.50/2016

L'aggiudicazione definitiva, disposta poi con determinazione del responsabile
competente, resta subordinata all’esito positivo degli accertamenti previsti dalla
vigente normativa antimafia e comunque conformandosi alle normativi vigenti in tema
di autodichiarazioni e confronto delle medesime.

7 — MODALITA’ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Ai sensi dell’Art.60, comma 3 del D.Igs. n.50/2016, in ragione della necessita urgente di attivare il
servizio in argomento, al fine di non pregiudicare la riscossione ordinaria e Iattivita di



accertamento dei tributi comunali entro i termini di prescrizione per I'anno corrente, il termine di
scadenza per la ricezione delle offerte viene stabilito in almeno 15 giorni a decorrere dall’indizione
della RDO.

Pertanto, le offerte per la realizzazione dell’attivita in oggetto dovranno pervenire entro e non
oltre le ore 12,00 del 08/07/2020, attraverso la procedura telematica MePA —RDO a sistema,
secondo le indicazioni previste dalle regole per 'accesso e I'utilizzo della stessa piattaforma MePA.

Gli operatori economici sono tenuti, pena I’esclusione, alla presentazione, secondo la procedura
telematica MePA-RDO, della seguente documentazione da firmare digitalmente:

A. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA supplementare rispetto a quella gia certificata
dal sistema telematico MePA-RDO ed allegata alla determinazione a contrarre, composta
come segue:

1. Capitolato d’Oneri firmato digitalmente da parte del legale rappresentante;

2. Attestazione ANAC PASS dell’ Operatore Economico (PassOE);

3. Polizza Fideiussoria Provvisoria, come prevista dall’art. 93 del D.Lgs. n.50/2016.

B. OFFERTA TECNICA firmata digitalmente dal legale rappresentante, redatta secondo le

caratteristiche di seguito delineate:

- Redatta in formato A4 in non piu di n.15 facciate con interlinea singola e carattere
pt.12;

- Dovra contenere quanto ritenuto utile ai fini di una proficua valutazione dell’offerta
tecnica presentata sulla base dei criteri sopra richiesti;

- In caso di raggruppamenti temporanei di imprese, le firme digitali dovranno essere
apposte da tutte i titolari o legali rappresentanti delle singole imprese costituenti il
raggruppamento.

C. OFFERTA ECONOMICA da inserire a sistema secondo lo schema di cui all’Allegato “C” e
firmata digitalmente dal legale rappresentante, il prezzo offerto non dovra essere pari
o superiore al prezzo posto a base d’asta;

Saranno escluse le offerte pervenute oltre il termine prescritto nella presente RDO anche se
contenenti offerte precedenti.

La fase di valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica con I’attribuzione del relativo
punteggio, sara gestito attraverso la piattaforma MePA e secondo le procedure previste dalla
stessa.

8. — RAGGRUPPAMENTO D’IMPRESA

Sono ammesse alla presente gara anche le imprese appositamente e temporaneamente
raggruppate ai sensi dell’art.48 del D.lgs. n.50/2016, secondo le modalita nello stesso indicate.
L'impresa che partecipa ad un raggruppamento o ad un consorzio non pud concorrere
singolarmente o in seno ad altri raggruppamenti o consorzi, pena di esclusione dalla gara.

A riscontro di quanto sopra, i Consorzi partecipanti saranno tenuti ad indicare la denominazione di
tutti i consorziati.

9. AGGIUDICAZIONE

Prima della stipulazione del contratto, la Societa sara tenuta a presentare |’avvenuta costituzione
della cauzione definitiva e I'avvenuta stipula delle polizze assicurative previste nelle regole di gara.



Sara parimenti motivo di decadenza dall’aggiudicazione I"appurata non veridicita anche di una
parte delle dichiarazioni rilasciate.

In tale evenienze, il servizio potra essere affidato al concorrente che segue in graduatoria. L’Ente si
riserva, a suo insindacabile giudizio, di revocare il presente bando ovvero di non procedere
all’affidamento del servizio per motivi di pubblico interesse; in tali casi le imprese concorrenti non
potranno vantare diritti o pretese né per il fatto di aver presentato offerta né per effetto del
mancato affidamento.

L’ente si riserva di avviare il servizio nelle more di sottoscrizione del contratto.

10 - GARANZIE
10.1 Polizza fideiussoria Provvisoria

L’offerta deve essere corredata da una garanzia, pari al 2% del prezzo base indicato nel presente
bando, sotto forma di cauzione o di fideiussione, a scelta dell’offerente.

L'importo della garanzia, e del suo eventuale rinnovo, e ridotto del cinquanta per cento per gli
operatori economici ai quali venga rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme
europee della serie UNI CEl EN 45000 e della serie UNI CEl ISO/IEC 17000, la certificazione del
sistema di qualita conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000 . Per fruire di tale
beneficio, I'operatore economico segnala, in sede di offerta, il possesso del requisito, e lo
documenta nei modi prescritti dalle norme vigenti, ai sensi dell’Art. 93, comma 7, del D.Igs.
n.50/2016.

La garanzia deve prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della escussione del debitore
principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’Art. 1957 comma 2 del Codice Civile , nonché
I'operativita della garanzia medesima entro quindici giorni, a semplice richiesta scritta della
stazione appaltante.

La garanzia copre la mancata sottoscrizione del contratto per fatto dell’affidatario, ed & svincolata
automaticamente al momento della sottoscrizione del contratto medesimo.

La garanzia, inoltre, deve contenere l'esplicito impegno da parte del fideiussore a rilasciare la
definitiva garanzia ex Art. 103 del D.lgs. n.50/2016

10.2 — Polizza Fideiussoria Definitiva

Prima della stipula del contratto, la Societa deve costituire cauzione nella misura del 10% (dieci %)
, a garanzia dell’osservanza delle obbligazioni assunte e del pagamento delle penali eventualmente
comminate.

Il deposito cauzionale rimane vincolato per tutta la durata contrattuale ed ¢ svincolato e restituito
al contraente soltanto dopo che sia stato accertato il regolare soddisfacimento degli obblighi
contrattuali dell'impresa aggiudicataria.

Per tutto quanto non previsto al presente articolo si rinvia agli Artt. 93 e 103 del D.Igs. n.50/2016

11 - CAUSE ESPRESSE DI ESCLUSIONE

La violazione o l'inosservanza delle disposizioni contenute nel presente bando, comporta
I’automatica esclusione dalla gara, essendo tali prescrizioni dettate a presidio della segretezza ed
imparzialita:
1. Offerta pervenuta oltre il termine indicato negli atti di gara;
2. Insussistenza o mancata regolarizzazione di uno o piu requisiti diammissione;
3. Offerta economica espressa con riferimento ad altra offerta o affetta da
indeterminatezza, nonché priva anche di uno dei prescritti valori rispetto alle
distinte basi d’asta;



12 — INFORMAZIONI DI CARATTERE GENERALE

Ai sensi del D.lgs. n.196/2003, del Regolamento Ue 2016/679 e ss.mm.ii. si informa che il
trattamento dei dati personali avverra presso gli uffici comunali, con I'utilizzo anche di sistemi
informatici, nei modi e nei limiti necessari per gli adempimenti di cui alla presente procedura di
gara, e sara improntato a liceita e correttezza nella piena tutela dei diritti dei concorrenti e della
loro riservatezza.

Ai sensi dell’art. 10 della legge 675/1996 e della vigente normativa e del quadro di riferimento
elaborato dall’, si informa che i dati forniti con la presente gara, anche quelli sensibili in quanto
di carattere giudiziario, saranno oggetto del seguente trattamento su supporto cartaceo la cui
titolarita spetta all’Ente : raccolta, elaborazione, selezione, estrazione, raffronto, al fine dello
svolgimento della procedura di gara e conseguente stipulazione e gestione del contratto. |
conferimento dei dati ha natura facoltativa e si configura come un onere per il concorrente che
se intende partecipare all’appalto, deve rendere la documentazione richiesta dalla Stazione
Appaltante in base alla vigente normativa. | soggetti ai quali i dati possono essere comunicati,
oltre al personale interno dell’Ente, sono i concorrenti che partecipano alla seduta pubblica di
gara e ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della legge 241/90

L’esito della gara sara consultabile in tempo reale all'interno della piattaforma MePA, fermo
restando 'adempimento di tutte le prescrizioni di pubblicita e trasparenza di cui alla legge n.190
/2012

Le comunicazioni relative alla presente procedura di gara, comprese le comprese le
comminatorie di esclusione, saranno rese e visibili in tempo reale all’interno della piattaforma
MePA

Per quanto non espressamente previsto dalle presenti disposizioni, si rinvia alle norme di legge
e regolamentari richiamate nel bando

Eventuali richieste di chiarimenti dovranno essere presentate esclusivamente a mezzo
piattaforma MePA

Il responsabile unico del Procedimento ¢ il Dott. Benvenuto Bisconti.

Il Responsabile del Settore Economico-finanziario.
F.to Dott. Benvenuto Bisconti



